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INFORMAZIONI PERSONALI Maria Addeo 
 

 

Via Degasperi, n°06, Mori (TN) 38065  

  3407324765 

 addeo.maria@hotmail.it  

 
 
 
Sesso Femmina | Data di nascita 09/02/1963 | Nazionalità Italiana 
 

 
 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

 

 

 
 

(giugno 2019 – aprile 2022) Impiegata amministrativa 
CONSORZIO GEDIS 

▪ Responsabile aziendale di zona  
▪ Gestione del personale dall’assunzione all’organizzazione dei turni mensili, verifica e elaborazione 

delle presenze, controllo cedolini busta paga e procedimenti disciplinari; 

   
(gennaio 2010 – giugno 2019) 

 
Impiegata amministrativa 
SOCIETÁ COPERATIVA MOVITRENTO 

▪ Lavoro di aiuto amministrativo presso ufficio patenti Vigili del Fuoco Trento, lavoro di aiuto 
amministrativo presso anagrafe Comune di Mori, lavoro di custodia presso Galleria Civica di Trento 
e lavoro di aiuto amministrativo presso centralino A.p.s.p. Cesare Benedetti Mori. 

 

 (dal 2002 – al 2008) 
 
 
 
 
 
 
 
 

(dal 1980 – al 2002) 
 
 
 
 
 

 

Responsabile del personale 
MANIFATTURA TABACCHI 

▪ Lavoro di pulizie e movimentazione tabacco (GRUPPO FRANCI SRLU), lavoro di cuoca presso la 
mensa aziendale (GEMEAZ CUSIN SRL). 

 
 
 
Cameriera di Sala e Piani 
RELAIS CLUB DES ALPES MADONNA DI CAMPIGLIO 

▪ Cameriera 
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Competenze comunicative Buona capacità di comunicazione 
▪ possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di impiegata 

amministrativa dovendo interagire con clienti e personale. 
 
 

Competenze professionali, 
organizzative e gestionali 

Ottime competenze professionali, organizzative e gestionali acquisite durante la mia esperienza 
lavorativa 

▪ buona gestione del personale (fino a 50 dipendenti); 

▪ buona pianificazione delle turnazioni lavorative 

▪ buone capacità di problem solving e autonomia nell’affrontare mansioni di responsabilità.  

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio 

 ▪ buona padronanza del programma operativo Microsoft Office; 

Patente di guida B, automunita. 
 

 
 

Dati personali 

 
 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 

  


