CURRICULUM VITAE

FORMATO EUROPEO

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo

Telefono

E-mail

Data di nascita

Sesso

Anita Abdyli

28/09/1989

F

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

Abdyli Anita

Gennaio 2007 - Febbraio 2007

Unione dei Commercianti, Rho (MI)

Stagista come Addetta Contabilita € Amministrazione

Registrazione fatture, gestione archivio, agenda appuntamenti, contatto clienti.
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* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

*Date (da - a)

« Nome e indirizzo del datore di
lavoro
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

¢ Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

¢ Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro
+ Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

Abdyli Anita

Settembre 2007

X-System, Canegrate (MI)

Gestione clientela c/o Fiera Campionaria, Lainate

Relazione con la clientela, Rappresentazione azienda

2007 Dicembre 2007 - Aprile 2008

S.S. Clinique (Estée Lauder), Rescaldina (MI)

Assistenza alla Vendita

Accoglienza clienti, Assistenza alla vendita, Redazione Fatture e DDT, Gestione
Magazzino (merce in entrata e in uscita) Registrazione fatture, gestione archivio,
agenda appuntamenti, contatto clienti.

Maggio 2008 - Giugno 2008

Studio Commercialista Ass. Bottelli, Legnano (MI)

Addetta Contabilita e Amministrazione

Registrazione fatture, gestione archivio, agenda appuntamenti, contatto clienti.

Agosto 2009 - Gennaio 2010
AT. Logistica - Friggi Trasporti, Milano (MI)
Impiegata Amministrativa/Commerciale

Accoglienza clienti e gestione degli stessi, Acquisizione nuova clientela,
Registrazione e Redazione fatture, Agenda appuntamenti, Monitorare agenti in
trasferte, Esecuzione di varie procedure interne
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* Date (da-a) Marzo 2010 — settembre 2016

* Nome e indirizzo del datore di Izard Linea S.r.! di F./lli Marrazzo, Busto Arsizio (VA)
lavoro

* Tipo di impiego Impiegata Amministrativa e Commerciale

* Principali mansioni e Accoglienza clienti, Assistenza alla vendita, Gestione fornitori (Italia -Estero),
responsabilita Redazione Fatture e DDT, Gestione Magazzino (merce in entrata e in uscita)
Registrazione fatture, gestione archivio, agenda appuntamenti, contattato con clienti

e fornitori Esteri

*Date (da-a) Settembre 2016 — dicembre 2018

* Nome e indirizzo del datore di Humanitas Materdomini, Castellanza (VA)
lavoro
* Tipo di impiego Impiegata Amministrativa e Commerciale

Principali mansioni e Cup - Ufficio prenotazione e relazione con lutenza
responsabilita

Settembre 2019 gestione Studio contabile in proprio, come fiscalista abilitata e consulenza alle aziende c/o Data Ced Srls.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date (da - a) Settembre 2004 - Luglio 2009

+ Nome e tipo di istituto di Istituto Tecnico A. Olivetti, Rho (MI)
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita Lingue, Diritto Civile, Informatica, Economia Aziendale in Micro e Macro Economia,

professionali oggetto dello studio materie varie quali Lettere, Storia, Geografia ecc.

+ Qualifica conseguita  Lettere Diploma di Licenza Media Superiore Spec.
Tecnico della gestione aziendale corrispondente in lingue estere

« Livello nella classificazione 84/100
nazionale (se pertinente)

CAPACITAE Sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro.
COMPETENZE So lavorare in team e in situazioni di stress, soprattutto

nel ORGANIZZATIVE settore Import/Export dove la puntualita nella gestione delle
varie scadenze e la precisione per il raggiungimento dei vari obiettivi
€ un requisito minimo e fondamentale.
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ALTRA LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura

» Capacita di espressione orale

ALTRA LINGUA

* Capacita di lettura
¢ Capacita di scrittura

* Capacita di espressione orale

PATENTE

Inglese
Buono
Buono

Buono

Francese
Buono
Buono

Buono

B (Automunita)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali come da Legge 196/2003

Abdyli Anita

Anita Abdyli
nita Abdyli
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