GREISI GJINAJ

DATI PERSONALI

Luogo e data di nascita: Pistoia, 10/12/2001
Email: greisigj10@gmail.com

Patente di guida: Categoria B

PROFILO PROFESSIONALE
Laureanda con diploma in Ragioneria ed esperienza amministrativa maturata presso agenzia
assicurativa. Precisione, senso di responsabilita e riservatezza nella gestione di pratiche e
documentazione.

FORMAZIONE
Laureanda
Diploma di Ragioneria — Istituto Tecnico Pacini, Pistoia — 2020

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Impiegata amministrativa — Agenzia Assicurativa — 2023 / Presente
* Gestione pratiche amministrative e contrattuali

» Assistenza clienti e gestione rapporti

* Gestione documentazione e scadenze

* Archiviazione cartacea e digitale

COMPETENZE

* Organizzazione e gestione priorita

* Precisione e riservatezza

* Microsoft Office (Word, Excel, PowerPaint)

LINGUE
Albanese — Madrelingua
Inglese — B1

Francese — B1

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del GDPR.



