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AB

RIEPILOGO
PROFESSIONALE
Professionista con esperienza
pluriennale nel settore Istruzione e
Formazione, affiancata ad una
solida formazione in ambito legale e
forense e forte attitudine
all'apprendimento continuo. In
grado di fare lavoro di squadra e di
operare in autonomia quando
richiesto, si distingue per le ottime
doti organizzative, interpersonali e di
gestione del tempo oltre a
comprovate competenze in ambito
educativio e legale. Massima
serietà, flessibilità oraria e
disponibilità immediata.

CAPACITÀ
Capacità di lavoro in gruppo■

Capacità di coordinamento delle
risorse umane

■

Problem Solving elevato■

Educatore qualificato nelle attività
di vita quotidiana

■

Matteo Manca
ESPERIENZE PROFESSIONALI

Praticante Avvocato Abilitato Studio Legale Appi - Ravenna,
RA
11/2022 - Ad Oggi
Praticante abilitato al patrocinio sostitutivo a seguito di delibera del
COA di Ravenna del 24.11.2022 e giuramento prestato in data
07.12.2022.
Conclusione del periodo di diciotto mesi di pratica forense il
23.05.2023

Amministratore di Sostegno Libera Professione - Ravenna,
Italia
04/2013 - Attuale
Amministratore di Sostegno iscritto presso l'Albo specifico del
Tribunale di Ravenna.
Attività che consiste nella rappresentanza legale di persone affette
da problematiche nell'affrontare gli atti quotidiani della vita, e nello
specifico nell'amministrazione e gestione del patrimonio nel
presentare in nome e per conto di esse:

Istanze e dichiarazioni nei confronti delle PA■

Consenso informato ai trattamenti medico/sanitari■

Istanze al Giudice Tutelare ove necessario per il compimento di
atti di straordinaria amministrazione

■

Curatore Libero Professionista - Ravenna, Italia
11/2016 - Attuale
Curatore iscritto presso l'Albo specifico del Tribunale di Ravenna.
Attività che consiste nell'amministrazione di compendio ereditario
dichiarato giacente dal Tribunale Ordinario ai sensi dell'articolo 528
e seguenti del Codice Civile.
Nello specifico, dopo aver formato l'inventario d'eredità, si procede
alla predisposizione delle dichiarazioni fiscali all'uopo necessarie, e
successivamente alla ricerca di eredi chiamati all'eredità cui
devolvere il compendio, in caso di accettazione, od in caso
contrario a devolvere lo stesso allo Stato.

Ausiliario del Professionista Delegato Studio Notarile dott.
Giuseppe Romeo - Ravenna , RA
03/2022 - Ad Oggi
In qualità di ausiliario del Professionista Delegato si curano tutti gli
aspetti connessi alla custodia del compendio immobiliare pignorato,
nonchè la predisposizione di tutti gli atti prodromici all'asta
giudiziaria e alla realizzazione del piano di riparto

Collaboratore Studio Notarile dott. Giuseppe Romeo -
Ravenna, RA
02/2022 - Ad Oggi
Assistenza e consulenza legale nelle pratiche curate dallo Studio.
Redazione di atti notarili ed adempimenti prodromici e successivi
alla stipula.

Praticante Avvocato Studio Legale Appi - Ravenna, RA
11/2021 - Ad Oggi
Tirocinio formativo finalizzato alla professione forense.



Praticante Avvocato Studio Legale Bertozzi - Ravenna, RA
02/2022 - Ad Oggi
Tirocinio formativo finalizzato alla professione forense.

Collaboratore Studio Legale Appi - Ravenna, RA
11/2015 - 10/2021
Collaboratore di studio: analisi dei casi, formazione di pareri e
redazione di atti.
Gestione della pratica e dei rapporti col cliente
Gestione dell'intero settore del recupero credito per conto di
aziende

Consigliere Territoriale Comune di Ravenna - Ravenna, RA
04/2022 - Ad Oggi
Consigliere nel Consiglio dell'Area Territoriale 2 del Comune di
Ravenna eletto nella lista "Cambiamo il Comune"

Capogruppo - Gruppo Consiliare Consiglio Territori Comune
di Ravenna - Ravenna
06/2022 - Ad Oggi
Capogruppo nominato dai membri del Gruppo Consiliare
Cambiamo il Comune, eletto all'interno del Consiglio Territoriale
dell'area 2 - Ravenna Sud.

Insegnante di Scuola Secondaria MIUR - Ravenna, Italia
09/2018 - Attuale
Insegnante di Religione Cattolica presso la scuola secondaria di
primo grado con incarico presso:

IC del Mare■

IC Darsena (completamento orario) - fino al 31/08/2019■

IC Giorgio Bassani (completamento orario) fino al 31/08/2022■

IC Ricci Muratori (completamento orario) dal 01/09/2022■

Collaboratore del Dirigente Scolastico Istituto Comprensivo
del Mare - Ravenna, RA
09/2023 - Ad Oggi
VICEPRESIDE

Coordinatore di Plesso Istituto Comprensivo del Mare -
Ravenna, RA
09/2019 - Ad Oggi
Fiduciario del Dirigente Scolastico nel Plesso.
Gestione delle risorse umane, del personale nonché rappresentanza
del Dirigente Scolastico

RSU Istituto Comprensivo del Mare - Ravenna, RA
04/2022 - Ad Oggi
Rappresentante sindacale per Uil Scuola presso Ic del Mare eletto
nelle elezioni di Aprile 2022 per il rinnovo RSU del comparto pubblico
per il triennio 2022/2025

Referente dell'Orario scuola secondaria Istituto Comprensivo
del Mare - Ravenna, RA
09/2019 - Ad Oggi
Elaborazione del quadro orario e di funzionamento nella scuola
secondaria



Referente Covid Istituto Comprensivo del Mare - Ravenna, RA
09/2020 - Ad Oggi
Gestione dei casi Covid presentatesi all'Ic del Mare.
Gestione dei rapporti col DSP dell'AUSL Ravenna in ordine al
tracciamento dei positivi

Preposto alla Sicurezza Istituto Comprensivo del Mare -
Ravenna, RA
09/2020 - Ad Oggi
Preposto alla sicurezza come previsto dal TU 81/2008

Referente legalità e cyberbullismo Istituto Comprensivo del
Mare - Ravenna, RA
09/2020 - Ad Oggi
Gestione dei progetti inerenti alla legalità e alla prevenzione di
fenomeni di bullismo e cyberbullismo in collaborazione con le
autorità preposte (Polizia e Carabinieri).
Organizzazione e gestione di eventi formativi per i genitori

Formatore Docenti Istituto Comprensivo del Mare - Ravenna,
Ra
05/2020 - 06/2020
Formatore del personale docente interno selezionato tramite
bando.
Argomenti del corso:

Didattica a Distanza - normativa specifica;■

Elementi di informatica giuridica applicati alla DAD;■

Applicazioni utili per la DAD - Consigli pratici■

Referente d'Istituto rapporti col territorio Istituto Comprensivo
del Mare - Ravenna, RA
09/2019 - 09/2023
Gestione dei rapporti con gli enti del territorio dell'Ic del Mare
inerenti alla progettualità, nonchè con l'ufficio decentramento del
Comune di Ravennna per progetti finanziati

Membro della Componente Docente - Giunta Esecutiva
Istituto Comprensivo del Mare - Ravenna, Italia
11/2019 - 11/2022
Istituto Comprensivo del Mare - Ravenna, Italia

Referente Digitale Istituto Comprensivo del Mare - Ravenna,
RA
09/2019 - 09/2023
Assistenza e pronto intervento per procedure digitali e informatizzate
presso Ic del Mare - scuola secondaria.
Responsabile sito internet inerente alla parte della scuola
secondaria

Tutor per la formazione dei docenti USP Ravenna - Ambito 16
- Ravenna, Ravenna
09/2020 - Ad Oggi
Tutor per la formazione dei docenti ed il supporto per l'Educazione
Civica a seguito del corso specifico di formazione sostenuto, in
ossequio a quanto disposto e previsto dalla legge 92 del 2019.

Tutor PON FSE Ministero Istruzione - Marina di Ravenna, RA
03/2022 - 05/2022



Incarico di tutor per la realizzazione del progetto PON/FSE e FDR:
apprendimento e socialità - laboratorio di Inglese realizzato presso
Istituto Comprensivo del Mare - Marina di Ravenna

Membro dell'organo di garanzia Istituto Comprensivo del
Mare - Ravenna, RA
11/2021 - Ad Oggi
Membro docente dell'organo di garanzia per le sanzioni disciplinari
istituito presso l'Ic del Mare

Membro del NIV Istituto Comprensivo del Mare - Ravenna, RA
09/2023 - Ad Oggi
Gestione del rapporto di autovalutazione interno all'Istituto
Comprensivo del Mare

Membro Comunità Buone Pratiche DM 66/2024 Istituto
Comprensivo del Mare - Ravenna, RA
06/2024 - Ad Oggi
Membro del team per le buone pratiche connesse alla linea di
intervento PNNR DM 66/2024.

Gruppo di lavoro DM 19 Istituto Comprensivo del Mare -
Ravenna, Ra
08/2024 - Ad Oggi
Gruppo di lavoro per la redazione del progetto da presentare in
ordine alla linea di finanziamento del DM 19

Membro del Consiglio di Istituto Istituto Comprensivo del Mare
- Ravenna, Italia
11/2019 - 11/2022
Membro dell'organo esecutivo della scuola di servizio, Istituto
Comprensivo del Mare- Marina di Ravenna

Segretario del Consiglio d'Istituto Istituto Comprensivo del
Mare - Ravenna, RA
11/2019 - Ad Oggi

Segretario verbalizzante delle sessioni del Consiglio d'Istituto■

Commissione Revisione Regolamento Istituto Comprensivo
del Mare - Ravenna, Italia
12/2019 - Ad Oggi
Membro della commissione incaricata per la revisione del
regolamento di funzionamento e del regolamento interno, nonchè
armonizzazione ed uniformazione dei regolamenti di segreteria

Segretario commissione esame di stato Istituto Comprensivo
del Mare - Ravenna, RA
06/2021 - Ad Oggi
Segretario della Commissione per l'esame di stato conclusivo del 1°
ciclo insediata presso l'Ic del Mare.
Tale incarico è stato espletato nelle sessioni:

2021■

2022■



Referente d'Istituto per Intercultura Istituto Comprensivo del
Mare - Ravenna, RA
09/2019 - 08/2020
Referente d'Istituto per intercultura: intrattiene rapporti con Casa
delle Culture di Ravenna e con i mediatori culturali della coop Terra
Mia

Membro Team Innovazione Digitale Istituto Comprensivo del
Mare - Ravenna, Ra
09/2021 - 08/2022
Membro del Team Innovazione digitale

Formatore Docenti Istituto Comprensivo del Mare - Ravenna,
Ra
11/2021 - 12/2021
Formazione inerente alla didattica a distanza

Insegnante di Scuola Primaria MIUR - Argenta, Italia
09/2016 - 06/2018
Insegnante di Religione Cattolica presso IC 2 Argenta - plesso Santa
Maria Codifiume.

Coordinatore del Team dell'Innovazione Digitale Istituto
Comprensivo Giorgio Bassani - Argenta, FE
09/2017 - 08/2018
Gestione del team innovazione digitale. Attuazione del Piano
Nazionale Scuola Digitale 2015-2018 con la messa in campo delle
azioni previste nella terza annualità

Formatore Docenti Istituto Comprensivo Giorgio Bassani -
Argenta, Ferrara
03/2018 - 05/2018
Corso di formazione interno per docenti su strumenti digitali e
didattica

Insegnante di Scuola Secondaria MIUR - Ravenna, Italia
03/2016 - 06/2016
Insegnante di Religione Cattolica presso Liceo Artistico Nervi Severini
di Ravenna

Insegnante di Scuola Primaria MIUR - Ravenna, Italia
10/2015 - 03/2016
Insegnate di Religione Cattolica supplente presso IC Valgimigli -
Mezzano

Insegnante di Scuola Secondaria MIUR - Argenta, Italia
09/2015 - 12/2015
Insegnate di Religione Cattolcia supplente presso:

IC Portomaggiore - Scuola Secondaria 1 Grado■

IC 1 Argenta - Scuola Secondaria 1 Grado■

IISAP Argenta - Scuola Secondaria di 2 Grado + Scuola Serale■

Insegnante di Scuola Primaria MIUR - Ravenna, Italia
03/2015 - 06/2015
Insegnante di Religione Cattolica per supplenze brevi e saltuarie per
istituti scolastici di Ravenna



Vicepresidente Centro Sportivo Italiano Comitato Provinciale
Ravenna - Ravenna, Italia
09/2018 - Attuale
Vicepresidente del Comitato Provinciale di Ravenna del Centro
Sportivo Italiano e membro di diritto della Presidenza, organo
esecutivo del medesimo ente

Coordinatore Area Formazione e Sviluppo Centro Sportivo
Italiano Comitato Provinciale Ravenna - Ravenna, Italia
09/2018 - Attuale
All'interno dell'attività di promozione sportiva e sociale del Centro
Sportivo Italiano si pone come coordinatore di tutta l'attività
formativa che viene rivolta all'esterno, dell'accreditamento dei corsi
erogati (vd. accreditamento su piattaforma SOFIA del MIUR) e della
gestione dello sviluppo dell'attività

Consigliere di Presidenza Centro Sportivo Italiano Comitato
Provinciale Ravenna - Ravenna, Italia
04/2016 - 09/2018
Membro dell'organo di direzione del comitato provinciale di
Ravenna del Centro Sportivo Italiano

Consigliere Provinciale Centro Sportivo Italiano Comitato
Provinciale Ravenna - Ravenna, Italia
03/2012 - Attuale
Membro dell'organo deliberativo del Comitato Pronviciale del
Centro Sportivo Italiano

Coordinatore formazione BLSD Centro Sportivo Italiano
Comitato Provinciale Ravenna - Ravenna, Italia
10/2018 - 10/2021
Gestione dell'attività corsista, in relazione alla mansione principale di
coordinatore della formazione del Centro Sportivo Italiano -
comitato provinciale di Ravenna.
Gestione delle richieste dei corsisti, predisposizione
dell'accreditamento del corsi, gestione dei rapporti commerciali e
del rilascio dell'attestato di formazione.

Istruttore BLSD Centro Sportivo Italiano - Ravenna, Italia
03/2017 - Attuale
Istruttore BLSD secondo le linee guida dell'American Heart
Association in forza al Training Site Centro Sportivo Italiano Ravenna
afferente al Training Site:

Cardiac Science - da Marzo 2017 a Ottobre 2017■

Outsphera da Ottobre 2017 ad Oggi■

Tesoriere e Segretario Consulta del Volontariato - Ravenna ,
RA
02/2024 - Ad Oggi
Segretario dell'Associazione di secondo livello e Tesoriere/Economo
della stessa.

Consigliere Consulta del Volontariato - Ravenna, RA
03/2023 - Ad Oggi
Membro del Consiglio Direttivo della Consulta per il Volontariato di
Ravenna, eletto alle elezioni del 13 marzo 2023.

Responsabile Accreditamento regionale Pubblica Assistenza



Città di Ravenna ODV - Ravenna, RA
10/2023 - Ad Oggi
Gestione delle procedure dell'accreditamento regionale della
Regione Emilia Romagna.

Segretario del Consiglio Direttivo Pubblica Assistenza Città di
Ravenna ODV - Ravenna, RA
03/2023 - Ad Oggi
Segretario dell'Associazione di Volontariato Pubblica Assistenza Città
di Ravenna ODV nominato con delibera del Consiglio Direttivo del
14.03.2023

Consigliere Pubblica Assistenza - Ravenna , Ra
04/2022 - Ad Oggi
Membro del Consiglio Direttivo della Pubblica Assistenza Città di
Ravenna ODV a seguito delle elezioni del 21.04.2022

Presidente Collegio dei Probiviri Pubblica Assistenza Ravenna
- Ravenna, Italia
04/2019 - 04/2022
Presidente dell'organo statutario di garanzia dell'associazione di
volontariato Pubblica Assistenza di Ravenna

Commissione Revisione Regolamento Pubblica Assistenza -
Ravenna, Ravenna
03/2019 - 07/2020
Membro della commissione incaricata per la revisione del
regolamento di funzionamento e del regolamento interno.

Membro del Collegio dei Probiviri Pubblica Assistenza
Ravenna - Ravenna, Italia
01/2016 - 04/2019
Membro dell'organo statutario di garanzia dell'associazione di
volontariato Pubblica Assistenza di Ravenna

Gruppo Formazione Pubblica Assistenza Ravenna - Ravenna,
Ravenna
09/2015 - Ad Oggi
Formazione specifica ai Volontari della Pubblica Assistenza di
Ravenna in merito a Medicina Legale e responsabilità dei
soccorritori.

Volontario Soccorritore Pubblica Assistenza di Ravenna -
Ravenna, Italia
01/2011 - Attuale
Attività volontaria di Soccorritore presso la Pubblica Assistenza di
Ravenna, con attività di trasporto secondario extraospedaliero,
nonchè di emergenza/urgenza coordinati da 118 Romagna
Soccorso

Educatore Responsabile Parrocchia di San Rocco - Ravenna -
Ravenna, ITALIA
06/2018 - 06/2019
Educatore Responsabile del Centro Ricreativo Estivo che nei mesi di
Giugno e Luglio viene organizzato dalla Parrocchia di San Biagio di
Roncalceci.
Il compito consiste nel coordinamento delle risorse umane disponibili
(animatori, cuochi), nella gestione degli incassi, delle spese (tra cui
spesa alimentare), della tenuta della contabilità, nonchè della



predisposizione e presentazione dell'offerta formativa, con tanto di
laboratori manuali e di uscite.

Educatore Responsabile Parrocchia di San Biagio -
Roncalceci - Ravenna, Italia
06/2014 - 07/2017
Educatore Responsabile del Centro Ricreativo Estivo che nei mesi di
Giugno e Luglio viene organizzato dalla Parrocchia di San Biagio di
Roncalceci.
Il compito consiste nel coordinamento delle risorse umane disponibili
(animatori, cuochi), nella gestione degli incassi, delle spese (tra cui
spesa alimentare), della tenuta della contabilità, nonchè della
predisposizione e presentazione dell'offerta formativa, con tanto di
laboratori manuali e di uscite.

Giornalista Pubblicista Il Teodorico - Ravenna, Italia
03/2010 - Attuale
Pubblicazione di articoli in rubrica settimanale specialistica

Responsabile Amministrativo E' Cruseri Ad Sa Pir
09/2013 - 06/2015
Coordinamento dell'attività amministrativa, responsabile incassi e
pagamenti, gestione relazioni col pubblico e punto informativo

Team Manager Cral Enrico Mattei - Ravenna, ITALIA
09/2012 - 06/2014
Gestione dell'attività della società sportiva Cral Enrico Mattei
declinata nella gestione dei rapporti coi fornitori, e nella gestione
della logistica connessa all'attività.

Addetto Stampa Centro Sportivo Italiano - Ravenna, Italia
12/2011 - 06/2012
Gestione dei comunicati stampa, dei rapporti con media locali e
del periodico prodotto dalla società.
Promozione del brand verso l'esterno.
Gestione della pagina inserzionale pubblicitaria settimanale presso Il
Resto del Carlino

Giornalista Pubblicista La Voce di Romagna - Ravenna, Italia
06/2010 - 06/2011
Giornalista pubblicista impegnato nella cronaca sportiva delle
squadre di Ravenna

Giornalista Pubblicista Il Resto del Carlino - Ravenna, Italia
10/2009 - 06/2010
Giornalista pubblicista impegnato nella cronaca sportiva delle
squadre di Ravenna

Ufficio Stampa Basket Ravenna Piero Manetti
10/2008 - 06/2010
Gestione dei comunicati stampa, dei rapporti con media locali e
del periodico prodotto dalla società.
Promozione del brand verso l'esterno.

Operatore Sportivo CSI Ravenna - Ravenna, RA
03/2012 - Ad Oggi
Operatore sportivo nell'ambito della promozione e diffusione dello
sport di base.



Coordinamento e messa in opera di progettazione sportiva anche in
ambito di disagio sociale, come nel caso del progetto finanziato dal
bando SAFE SPORT per la realizzazione di attività in favore di migranti
rientranti nei progetti SPAR e Mare Nostrum, o all'interno della Casa
Circondariale di Ravenna.

Istruttore Minibasket Basket Ravenna - Ravenna, Ra
09/2010 - 10/2020
Istruttore di minibasket per bambini in fascia di età 5-12

Educatore Sportivo Basket Ravenna - Ravenna, Ra
09/2012 - 06/2014
Progetti sportivi all'interno delle scuole del Circondario di Ravenna,
realizzando nell'ora di educazione motoria attività di promozione
della pallacanestro.

ISTRUZIONE

Diploma Specializzazione nelle professioni legali : VOTO 55/70
Scuola Specializzazione Professioni Legali USGM - Roma,
06/2023
Ammissione a seguito del concorso nazionale del novembre 2021.
Al 2° anno è stato scelto l'indirizzo “Giudiziario Forense”.

Laurea Magistrale a Ciclo Unico in Giurisprudenza : VOTO
106/110
USGM - Roma , 2021

Laurea in Scienze dei Servizi Giuridici: VOTO 105/110
USGM - Roma, 2020

Laurea Magistrale in Scienze Religiose : Indirizzo Pedagogico
- Didattico - Votazione Summa Cum Laude
Ist. Superiore di Scienze Religiose S. Apollinare - Forlì, 2018

Laurea in Scienze Religiose: Votazione Summa cum Laude
Ist Superiore di Scienze Religiose S. Apollinare - Forlì, 2017

Diploma: voto 88/100
Liceo Scientifico Alfredo Oraini - Ravenna, 07/2009

PUBBLICAZIONI

Pubblicazione del saggio dal titolo Il pontificato di Gregorio XVI.
Regolamenti penali per lo Stato Pontificio del 1832 , Susil Edizioni,
Carbonia, 2022.

CERTIFICAZIONI

Certificazione Linguistica Inglese B2 - First Certificate of English
rilasciato da Cambridge Assessment English

■

Certificazione ECDL - IT Security - livello specialised - rilasciato da
AICA

■



Certificazione ECDL - rilasciato da AICA■

BLS HCP Provider - American Heart Association■

BLS AHA Instructor■

PATENTE DI GUIDA

In possesso di Patente di Guida A e B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del
decreto legislativo 196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679 sulla
protezione dei singoli cittadini in merito al trattamento dei dati personali


