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Laura Lucchesi

E ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Implegata amministrativa contabile fgs sl - Barga, Lu
0112023 - ad oggl

w Gestione autonoma dells contabiita generale e della contabilita chent e
formitor

w EMmissiane & gestione delle fatture elettroniche.
= Gestione deflarchivio cartaceo e digitale del document] cortabill e fiscall
w Gestione defle hquidazion| Ivamensill e trimestralt

w Elaborazione, registrazione e pagamenta dei modelli F24,
CONTATTI w Predisposizione delle dichiarazioni fiscall in supporto al commercialista
w Gestione e aggomamento del librl contabil obbligator.

w Calcolo delle dichiarazioni fiscall periodiche e delle dichiarazioni va,

Impiegata amministrativa Farmet new srl - Borgo a Mozzano, LU
02/2022 - 08/2022

= Gestione delle pratiche amministrative interne,

i DX 2SR w Assistenza telefonica al clienti fornende informazion| ed eventual chiariment
& AB
implegata amministrativa contabile Studi Mancinl - BAGNI DI LUCCA, LU
02/2013 - 01/2022
w Gestione defla prima nota di cassa e banca
PROFILO PROFESSIONALE  Gestione autanama della contabilita generale e della contabilica clienti e
forniton
w Emissiane e gestione delle fatture elettroniche
w Gestione deflarchivio cartaceo e digitate del document] contabill e fiscall
“PA:ITA ECOMPETENZE w Gestione defle lguidazion! iva mensill e trimestral
* Liguidazion! Ve w Elaborazione, registrazione e pagamento dei modelll F2u,
» Usodel gestionale (Saftwarel w Elaborazione e archiviaziane della documentazione in formato cartacen ed
= Rispetto delle scadenze elettronico
w Conpscenza del ciclo attivo e passive ® Tenuta della concabliica ordinarla e semplificata di [Numeral aziende
w Conpscenza delle scritture contabill w» AQglomamenta e conservazione del libr & delle scritture contabill.
® Puntualits w Gestione defle pratiche e delle comunicazioni anline con gh enti
® Fatturazione elettranica w Calcolo delle dichiarazioni fiscall periodiche e delle dichlarazioni VA,
w Contabllith Ordinaria
 Conpscenzy dl contabillth e bilanclo Implegata Tomel Motors sl - Borgo & Mozzano, LU
iy : 05/200% - 02/2012
w Contablith ordinaria e semplificata
«’Dichlsrazion] fiszal ® SUpporto alle attiviva di segretera e serviz generall
 Conoscenza della contabiiica generale = Collaborazione con il personate deltutficio nella gestone di pratiche e altre
attivita
» Riseryatezza
ol collaboratrice agente immobillare Geocasanet a immabiliare - Borgo a
w Adempimentl IvA mozzano, LU
12/2006 - 05/2009
w Presentazione al clientl delle caratteristiche delle proprieth durante le visite
LINGUE agli immabill,
0 ® Preparazione & pubblicazione degli anmunci di vendita e di acguisto,
g = Esecuzione di sopralivoghi e stima del valore delle proprieta
Iteomed it _ w Gestione del rappart| con | propristar degl immabil
Francese A2
Base
Ed ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diplama
ITC francesco Carrara - Lucca, 07/2006




